PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2018
REGISTRO CIVIL 01 DE SAYULA, JALISCO

OBJETIVOS GENERALES

En el Registro Civil somos una institucion de orden publico e interés social por medio de
la cual a través del Estado hacemos constar, en forma auténtica los hechos y actos
constitutivos, modificativos y extintivos del estado civil de las personas y asi garantizar
a todos los habitantes de Sayula, su derecho a la identidad personal.

Mision

Inscribir, registrar, autorizar, certificar, resguardar, dar publicidad y solemnidad a los
actos y hechos relativos al estado civil de las personas en el Estado de México con
eficacia, honradez, alto sentido humano y con la mas alta calidad.

Vision

Ofrecer un servicio de registros de calidad con sensibilidad, atencién personalizada,
orientacion y asesoria juridica en los diversos tramites referentes a la identidad de las
personas con estricto apego a la ley.




AREA: REGISTRO CIVIL

OBJETIVOS ESPECIFICOS

NO. DESCRIPCION
1 Elaborar actas de Nacimiento, Matrimonio, Defuncién, Divorcio y Certificadas.
2 Elaborar Registros de Nacimientos, Matrimonios, defunciones, Divorcios, Reconocimientos, Adopciones y
3 Anotaciones Marginales.
4 Elaborar el documento de la CURP.
. Entregar informacion de estadistica a INEGI.

Entregar informacién de estadisticas mensuales al Archivo General del Estado.




AREA: REGISTRO CIVIL

CURP.

METAS
UNIDAD DE MEDIDA
NO. DESCRIPCION ESTRATEGIA CONCEPTO CANTIDAD RESPONSABLE
ANUAL
1 Elaboracion de actas de Nacimiento, | Actividades Documento Variable
Matrimonio, Defunciones, Divorcios, | administrativas
Certificadas. internas.
2 Elaboracion de registros de | Actividades Documento Variable
Nacimiento, Matrimonios, | administrativas
Defunciones, Divorcios, | internas.
Reconocimientos,  Adopciones vy o
Notas Marginales. Actl\{m!ades_ .
administrativas Documento Variable
3 Elaboracion del documento de la | internas




CALENDARIO DE ACTIVIDADES 2018

NO.

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

CRONOGRAMA

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEPT

OCT

NOV

DIC

Elaboracion de actas de
Nacimiento, Matrimonio,
Defunciones, Divorcios,
Certificadas.

Elaboracién de registros
de Nacimiento,
Matrimonios,
Defunciones, Divorcios,
Reconocimientos,
Inscripciones de. y mas

Elaboracion del
documento de la CURP.

Entregar informacion de
estadistica a INEGI.




